ALIAGA BELEDIYESI )
BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKiLER MUDURLUGU
CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmelik, Aliaga Belediyesi Basin Yaym ve Halkla iliskiler
Miidiirliigiiniin ¢calisma esaslarini belirtmek {izere hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Aliaga Belediyesi Basin Yaymn ve Halkla Iliskiler
Miidiirliigiiniin hizmet ve ¢alismalarina iliskin usul ve esaslar kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi, 18 inci maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi, 38 inci ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Baskan: Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik: Aliaga Belediye Baskanligini,

c) Belediye: Aliaga Belediyesini,

¢) Enciimen: Aliaga Belediyesi Enciimenini,

d) Meclis: Aliaga Belediye Meclisini,

e) Miidiir: Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii,

f) Miidiirliik: Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiinii,

g) Sef: Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiiriine bagh sefleri,

g) Seflik: Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine bagh seflikleri,
h) Teknik ve Idari Personel: Miidiirliikte calisan teknik ve idari personeli,
1) Yonetmelik: Bu Yonetmeligi,

ifade eder.
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IKiNCI BOLUM
Miidiirliigiin Yapisi ve Gorevleri
Miidiirliigiin yapisi

MADDE 5 - (1) Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiiniin personel yapis1; Norm Kadro
Cetvelindeki unvan ve saylyr asmamak iizere miidiir, sef, memur, is¢i ve sozlesmeli
personelden olugmaktadir.

(2) Miidiirliik; Medya lletisim Biirosu, Yaymcilik, Kent Bellegi ve Tanitim Biirosu ve ilan ve
Reklam Planlama Biirosundan olusur.

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 6- (1) Miidiirliigiin gorevleri, asagida siralandigi gibidir.

a) Belediyenin basin yayin, kurumsal tanitim ile ilan ve reklam faaliyetlerini tiim boyutlariyla
ele alarak, belediyenin genel amag ve politikalarina uygun olarak faaliyetlerini yiiriitmek.

b) Belediye Baskanlig1 tarafindan diizenlenecek basin toplantilarinin organizasyonunu yapmak.

c) Aliaga Belediyesi kurumsal internet sitesi i¢in gerekli olan haber ve icerigi hazirlamak,
internet sitesinin siirekli glincelligini saglamak.

¢) Aliaga Belediyesi’nin yazili, goriintiilii, isitsel ve internet yayinlarinda konusu oldugu haber,
yorum, arasgtirma ve yer alma oranlariyla ilgili istatistik verilerin tutulmasi ve analizlerin yer
aldig1 raporlart hazirlamak.

d) Belediyenin faaliyetleri hakkinda kamuoyunun bilgilendirilmesini saglamak, hedef kitlelerle
etkin ve saglikli bir iletisim kurmak, vatandasin belediye hizmetlerinden etkin bir bigimde
yararlanmasini saglamak.

e) Belediye meclis toplantilarinin sesli ve goriintiilii cihazlarla kaydinin yapilmasini saglamak.

f) Belediyenin yayin hizmetlerini planlayarak medya kuruluslariyla Belediye iliskilerinin
yiiriitiilmesini saglamak ve yonetmek.

g) Basin Ilan Kurumu ve yaygin-yerel gazetelerde yaymlanmak iizere hazirlanan basm biiltenti,
ilan, anma, 6zel giin ve etkinliklerle ilgili biiltenlerin yayinlanmasini saglamak ve takip etmek.

g) Yazili, gorsel, isitsel, internet ve sosyal medya organlarini takip ederek Aliaga ilgesi ve
Aliaga Belediyesi ile ilgili her tiirlii haber, yorum, bilimsel sonug, ekonomik/sosyal gelisme
ilgili olarak Belediye Baskanina diizenli olarak rapor vermek.

h) Belediye Bagkaninin medya kuruluslariyla ger¢eklesecek randevu, program ve c¢aligmalari
Ozel Kalem Miidiirliigii ile isbirligi icerisinde yonetmek.

1) Belediye g¢alismalar1 ve projelerini haber haline getirmek; yapilan her tiirlii etkinlik ve
organizasyonlarinda fotograf, kamera c¢ekimi, kurgu ve diizenleme, grafik tasarim islemlerini
yapmak ve bunlari arsivlemek, makale, réportaj, bilgi notlar1 hazirlamak; kisa filmler, spotlar
hazirlamak ya da hazirlatmak.

1) Aliaga’nin tanitimi, kentin markalagmasi; ilgenin tarihi, arkeolojik, kiiltiirel, ekonomik,
sosyal, folklorik ve diger yonleriyle tanitimini saglamak, kent belleginin olugsmasini saglamak
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ve Aliaga Belediyesi hizmet ve projelerinden vatandasin haberdar olmasi i¢in film, tanitim
klibi, spot, video, gazete, dergi, brosiir, kitap ve kitap¢ik hazirlamak ya da hazirlatmak,
yayinlamak.

J) Belediyenin sosyal medya hesaplarini yonetmek, takip etmek ve giincellemelerini saglamak,
tiim sosyal medya hesaplari i¢in analiz yapmak, rapor hazirlamak.

k) Belediye calismalar1 ve hizmetleri ile ilgili gerekli tiim dokiimanlar1 toplamak, tanitim
yayinlar1 hazirlamak, basimini ve dagitimini saglamak.

I) Aliaga’nin maddi, manevi, tarihi, kiiltiirel, sanatsal ve turistik degerleri ile Aliaga
Belediyesi’nin hizmetlerinin yurt i¢i ve yurt disinda tanitimini yapmak amaciyla fotograf
cekimleri ve belgesel, animasyon, reklam ve tanitim filmleri yapmak, yaptirmak.

m) Aliaga Belediyesi kurumsal kimliginin olusturulmasi saglamak.

n) Tanitim faaliyetlerinde kullanilan her tiirlii basili materyalin kurumsal kimlik kilavuzuna
uygun tasariminin yapilmasi ve basilmasini saglamak.

0) Kurum ig¢i iletisimi saglamak, kurum kimligini ve aidiyeti olusturmak amaciyla ¢alismalar
yapmak, i¢ haberlesmeye dair basili materyaller yayinlamak.

0) Tiim c¢alismalarin kurumsal kimlige, kurum kiiltiiriine, Belediyenin ihtiyac ve beklentilerine
gore sekillendirilmesi ve faaliyetlerin diizenli ve sistematik gerceklestirilmesini saglamak.

p) Vatandaglarin Belediye hizmetlerinden memnuniyeti, beklenti ve isteklerini tespit etmek
amaciyla bilimsel saha caligsmasi, anket, kamuoyu arastirmasi yapmak ya da yaptirmak, elde
edilen sonuglart degerlendirmek.

I Belediyemiz hizmet ve ¢aligmalarinin tanitimi ve duyurulmasi amaci ile afig, davetiye,
brostir, reklam ve duyuru panolari, durak raketi, pankart, takvim, ajanda vb. gibi materyallerin
grafik tasarimlarini hazirlamak, basimini yaptirmak.

s) Belediyeye ait ilan mecralarinda yaymlanacak ilan ve reklamlarin planlamasini yapmak,
ticretlerini tahakkuk ettirerek, yayinlanmasini takip ve koordine etmek.

s) Mevzuatla verilen ve belediye gorev, yetki ve sorumluluklarinin gerektirdigi Miidiirliigiin
faaliyetlerini ilgilendiren diger gorevleri yiirtitmek.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 7- (1) Midiiriin gorev, yetki ve sorumluluklart ile diger idari hususlarda, Aliaga
Belediyesi Teskilat Yapis1 ve Miidiirliiklerin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari ile Hazirlanacak
Yonetmelikler Hakkinda Cerceve Yonetmeligindeki hiikiimlere uyulur.

(2) Isbu Yonetmelikte yer almayan hususlarda;

a) Yirtirlikteki ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.
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b) Miidiirliik, bu Yonetmelikte yer almayan ancak Baskanlik Yo6nerge ve Genelgeleri ile verilen
gorevleri de yerine getirir.

¢) Bu Yonetmelikte dogrudan yer almamakla birlikte, gorevlerle iliskili olarak gelisen sartlar
dogrultusunda ortaya ¢ikan yeni durumlarda, Baskanlik makamindan alinacak onaylarla
caligmalar yuriitiiliir.

(3) Gorevlerin ytiriitiilmesinde diger Miidiirliik ve birimlerle olan Koordinasyon, Koordinasyon
ve Faaliyet Izleme Ofisi marifetiyle saglanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 8- (1) 03.12.2019 tarihli ve 419 sayili Belediye Meclis Karari ile yiiriirliige konulan
Aliaga Belediye Baskanligi Basin Yaym ve Halkla iliskiler Miidiirliigii Goérev ve Caligma
Yonetmeligi yirtrliikten kaldirilmistir.

Yiirirlik
MADDE 9- (1) Bu Yonetmelik 01/01/2022 tarihinde yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 10 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan yiirtitiir.

Bu yonetmelik, Aliaga Belediye Meclisinin 07.12.2021 tarih ve 465 sayili karar ile kabul edilmis
ve 1 Ocak 2022 tarihinde yiiriirlige girmistir.
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